Colegio de

I8} =2~ ] Udeapolis
m g N Otorgan el presente
CERTIFICADO

_SOFiA LEONOR GONZALES MUNOA_

Por haber culminado satisfactoriamente cumpliendo los requisitos exigidos del:

CURSO DE ESPECIALIZACION EN: OFIMATICA PROFESIONAL
WORD - EXCEL - POWERPOINT - PUBLISHER

Organizado por el Colegio de Ingenieros del Peru - Consejo Departamental del Callao y el Instituto
de Capacitacion y Actualizacion Udeapolis, realizado del 23 de abril al 06 de julio de 2024, los dias
martes y sabado de 08:00 p.m. a 10:00 p.m., mediante la plataforma Zoom (clase online en vivo),
con una duracion de 280 horas academicas.

Callao, 15 de julio de 2024.

Ing. Luis Antonio Orihuela Carpio ' Rider Homer Jacinto Sanchez
Decano Departamental E Coordinador Académico

Colegio de Ingenieros del Peru - Consejo Departamental del Callao Cc'ldigﬂ:-C?»l;LLNLU Instituto de Capacitacion y Actualizacion Udeapolis




ACREDITACION DE HORAS ACADEMICAS

MODULO 01 — MICROSOFT WORD Nivel Avanzado

23/04/2024 | Sesidn O1: Interfaz y cinta de opciones 22/06/2024 | Sesién 18: Tablas dindmicas, Filtros y Segmentacion de datos
27/04/2024 | Sesién 02: Formato avanzado de texto y parrafo ;g;ggigg: zs:‘?" 12% I::ucros lII
30/04/2024 | Sesién 03: Tabulacion y bordes en textos z e
04/05/2024 | Sesion 04: Imdagenes y utilizacién de simbolos especiales o
07/05/2024 | Sesion 05: Filas y columnas
11/05/2024 [ Sesién 06: Encabezados, pies de pdagina y configuracion de pdgina MODULO 04 — MICROSOFT PUBLISHER
14/05/2024 | Sesién 07: Combinar correspondencia 05/07/2024 | Sesién 21: Interfaz y cinta de opciones
18/05/2024 | Sesién 08: Revision y herramientas de colaboracion 06/07/2024 | Sesién 22: Uso de herramientas, disefio y edicién personalizadas

Examen Examen

MODULO 02 — MICROSOFT POWERPOINT DOCENTE:

21/05/2024 | Sesién 09: Interfaz y cinta de opciones Ing. HECTOR FERNANDO ROMANI APESTEGUI
25/05/2024 | Sesién 10: Disefio de diapositivas Ingeniero de Sistemas por la UNSCH. Socio-fundador de la empresa
28/05/2024 | Sesién 11: Animacion de diapositivas y animaciones avanzadas de Consultoresy Constructores Bussytech Ingenieros S.A.C. (IBBC).

objetos

Examen

DISTRIBUCION DE HORAS:
= TODULG e — * ClaseVirtual:44 horas envivo porZoom.
Al oeaas « Preguntasyrespuestas:35horas.

01/06/2024 | Sesién 12: Interfaz y cinta de opciones P . B _ 4
04/06/2024 | Sesion 13: Formatos avanzados y herramientas de datos ) gﬂ:ucf"?n SE ‘T F.’mf:;gms‘ ke
08/06/2024 | Sesién 14: Operadores basicos matematicos, referencias y o _

ordenamiento Lecturade diapositivas: 40 horas (Aula virtual).

Nivel Intermedio Materiales delectura (Libros, Pdfs, revistas, etc): 41 horas.
11/06/2024 | Sesién 15: Formato condicional Estudio de videos complementarios: 40 horas.
15/06/2024 | Sesién 16: Funciones “Fecha” y “Texto” Evaluacion: 10 horas.
18/06/2024 | Sesién 17: Generacién de reportes gréficos

Promedio final:[ 20 ]

[w] 280 HORAS ACADEMICAS

Codigo: C3PLLNLU
Verifique la validez y autenticidad de este documento escaneando
el cédigo QR o ingresando a www.colegioingenieros.org.pe




